
附件1
马边彝族自治县人民医院医药代表接待预约流程
1.医院接待医药代表的工作人员限于药品、耗材分管副院长；药剂科、物资设备科、医教科、财务科负责人；临床、医技科室负责人。特殊情况扩大接待人员范围的需报经医院院长批准。

2.医院负责医药代表接待预约的部门为医教科（行风办），电话：0833—4512836。

3.医药代表开展业务需要医院相关人员接待的，在本院网站下载《马边彝族自治县人民医院医药代表接待预约登记表》填写医药代表预约登记栏相关内容交医教科指定邮箱：631596336@qq.com。预约的内容包括希望接待的时间、接待部门（科室）或具体人员、事由、接待时长等。医院医教科接到医药代表预约申请初审符合规定的在5个工作日内与接待人员就时间、地点进行接洽，确定后完善《马边彝族自治县人民医院医药代表接待预约登记表》报分管行风副院长审核，同意后由医教科通知接待。

4.医药代表和医院接待工作人员按照约定的时间、地点开展接待洽谈，接待人员不能少于2人（第二接待人员可为普通职工）。


